مدارك مورد نياز جهت تشكيل پرونده دانشجويان دوره دكتري جهت شركت دردوره 6 ماه فرصت دانشجويي:
1) 󠆶 فرم تكميل شده به صورت تایپ شده ( فرم شماره 9  فرم مشخصات) با اخذ تمامی امضاهای موجود و تصویر آن 
2) 󠆶 کاربرگ مشخصات متقاضی ( فرم 101 و 102 و 103 )  به صورت تایپ شده و تصویر آن( در فرمهای مذکور تایید کارشناس و معاونت پژوهشی دانشگاه بر عهده دانشجو نمی باشد)-فرم 103 حتما بایستی شماره حساب تجارت، شماره تلفن و شماره دانشجویی دانشجو و اثر انگشت و امضا داشته باشد)-در فرم 102 بایستی نام دانشگاه خارجی در قسمت university و در قسمت research site نام دپارتمان خارجی مورد نظر نوشته شود. همچنین در جدول پایین صفحه فرم 102 بایستی فقط دوره ای از تحصیل درج شود که روزانه  بوده و تعهد آن لغو نشده است و متعهد می باشید. 
3) 󠆶 حكم تصويب عنوان و موضوع رساله در دانشكده 
4) 󠆶 تصویر گواهي امتحان جامع  از آموزش کل دانشگاه (دوسری)
5) 󠆶 ليست جستجوي رايانه در رابطه با موضوع رساله (تصویر جستجو موضوع رساله در سایت های معتبر)
6) 󠆶 سوابق علمي (C.V) استاد خارجي- استاد راهنما- دانشجو
7) 󠆶 پذيرش با سربرگ دانشگاه مقصد با ذکر تاریخ شروع، خاتمه و مدت دوره تحقیق ( 6 ماه) و تصویر آن (حداقل یک ماه از زمان تحویل مدارک، نامه پذیرش بایستی اعتبار داشته باشد)
8) 󠆶 بروشور دانشگاه يا موسسه‌اي كه براي اين تحقيق انتخاب شده است. (تصویر صفحه اینترنتی دانشکده و دانشگاه خارجی مورد نظر)
9) 󠆶 تصوير گزارشهاي سه ماهه رساله 
10) 󠆶 تصوير سمينار شش‌ماهه رساله (در صورت عدم برگزاری سمینار شش ماهه تا قبل از اعزام  فرم درخواست برگزاری سمینار با تاریخ قبل از اعزام  را تکمیل و تحویل دانشکده نماید.)
11) 󠆶 تصوير آن صفحه از پروپوزال كه نظرات استاد راهنما در آن منعكس شده است.
12) 󠆶 پروپوزال كار دانشجو كه زير نظر استاد خارجي انجام مي‌شود. 
13) 󠆶 نظر شوراي تخصصي گروه مبني بر عدم حل مشكل دانشجو با استفاده از توان علمي متخصصين داخلي و تصویر آن
14) 󠆶 ارائه پذيرش مقاله مستخرج از رساله در مجلات معتبر علمي- پژوهشي يا تاييديه استاد راهنما مبني بر اينكه مقاله در دست تهيه مي باشد.
15) 󠆶 تصویر مدرک زبان دارای اعتبار زمانی معتبر ( کارنامه اصلی) (2 سال ) و حد نصاب نمره و تصویر آن ( MSRT=50 TOLIMO= 480 ,  TOEFL, (اعتبار مدرک زبان تا بعد از تاریخ آزمون جامع نیز قابل قبول می باشد.) 
16) 󠆶 ريزكارهايي كه بايستي در خارج از كشورانجام شود و به تأئيد استاد راهنما داخل رسيده باشد.
17) 󠆶 سند تعهد : کارمندی: دوضامن رسمی دولت با حکم کارگزینی-   خارج : 000/000/200 ریال و  فرصت مطالعاتی داخل : 000/000/150 ریال-  (000/000/200 ریال متقاضیان غیر بورس و 000/000/400 ریال متقاضیان بورسیه و 000/000/200 ریال به منظور آزاد کردن مدرک مقاطع تحصیلی قبلی)  و تصویر آن ( دوسری ) به تایید دفتر حقوقی دانشگاه ( آقای فولادی  - ساختمان مرکزی طبقه بالای همکف ) سپس تحویل اصل سند به خانم حسن زاده و دریافت رسید - با حکم کارگزینی ضامنین-                                                                                                                                 یا ملکی : در صورت نداشتن کارمند و درخواست برای تعهد ملکی پرونده دانشجو به طور کامل به پژوهش دانشگاه برای معرفی به دفتر حقوقی برای اخذتعهد ملکی ( با سند ملک) ارسال می شود.
18) 󠆶 تصویر کارت ملی (دو سری)
19) 󠆶 تصویر صفحه اول گذرنامه ( دو سری )-آقایان مشمول نظام وظیفه نامه معافیت تحصیلی را ضمیمه نمایند.
20) 󠆶 ثبت درخواست در سامانه سجاد وزارت علوم- درج کد پیگیری سامانه
󠆶دانشجو کلیه شرایط مندرج در آیین نامه را دارا می باشد. همچنین بیش از سه سال از شروع به تحصیل دانشجو نگذشته است.
󠆶 فایل کلیه موارد در نامه ارسالی پژوهش دانشکده در سیستم چهارگون ارسال گردید.
󠆶 کلیه موارد هایلات شده به همراه دو سری کپی تحویل شد.
󠆶 کلیه مدارک فوق تحویل اداره پژوهش گردید.

امضا دانشجو                                                           امضا و تایید کارشناس پژوهشی دانشکده
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